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درخواست و مدارك ارسالي و تطبيق آن با استانداردهاي بررسي
 تشكيلاتي مورد عمل به منظور تدوين تشكيلات تفصيلي

بانك  اي امين از پستهت-3
 پستي وزارت

 تامين از پستهاي سازمانيدر صورت-2
دانشگاه دستور انتخاب پستهاي مورد 

 نياز توسط رئيس دانشگاه

اخذ مجوز مركز توسعه مديريت و  .1
 حول اداري وزارت متبوعت

 تشكيلات تفصيلي پيشنهادي .2
نحوه /اعلام تعداد پست بلاتصدي .3

تامين پستهاي سازماني جهت حذف 
 وايجاد

درخواست حوزه ستادي جهت ايجاد  .4
واحد جديد بانضمام شرح وظايف 

 واحد سازماني

به انضمام شكيلات تفصيلي از طرف واحد ستاديدرخواست ت
 مدارك لازم

 مدارك لازم

تدوين چارت تشكيلاتي پيشنهادي به همراه مشخص نمودن محل تامين پستهاي 
  :سازماني 

از بانك پستي -3   دانشگاهساير واحدهاي-2 ذيربطاز واحد  -1

پيشنهادي به همراه مدارك و ضمائم از  تنظيم فرم الف و ارسال چارت
 طريق سامانه جامع تشكيلات

 

دريافت مراتب تائيد چارت تشكيلاتي مصوب و ابلاغ آن به واحد تابعه و 
تنظيم ليست پستهاي حذفي جهت اعلام به واحدهاي ذيربط و اعمال در 

 چارت تشكيلاتي دانشگاه

دريافت تشكيلات تفصيلي مصوب و اعمال در 
 چارت تشكيلاتي

بررسي مستندات و ضمائم و تائيد چارت
يلاتي پيشنهادي و اعمال در چارت تشكيلات تشك

 وزارت و ابلاغ به دانشگاه

  واحد تابعه -1


